
 
 
 
 
 
 
 
 

Mein 
Ausbildungsplatz - 
 

Was mache ich nach der 
Schule? 



Wie finde ich den richtigen Ausbildungsplatz? 
 
 
 
Engst, Judith 
 
Duden Praxis – Professionelles 

Bewerben   
Umfangreicher Leitfaden für 
aussagekräftige und stilsichere 
Bewerbungen. 
ISBN 978-3-411-74311-7 
 
Hkp 1 Eng                           M1005920 
 
 

 
Hesse, Jürgen 
 
Die 100 wichtigsten Tipps für 

Ausbildungsplatzsuchende: 
für eine optimale Vorbereitung 

in kürzester Zeit  
Die richtige Ausbildung ist der 
entscheidende Weichensteller für 
das weitere Berufsleben. Doch 
welcher Ausbildungsplatz ist der 
richtige für mich, und wie muss eine 
ansprechende Bewerbung aussehen? 
ISBN 978-3-8218-5946-0 
 
Gdl 1 Hes M0713462 

 
 
 
Hoffmann, Monika 
 
Berufswahl - so geht's!  
Wie Eltern ihr Kind am 
besten unterstützen  
Wenn der Schulabschluss naht, 
beginnt auch für Eltern eine 
aufregende Zeit. Was kommt 
danach? Trifft mein Kind die 
richtige Berufswahl? Klappt der 
Start in die Ausbildung? 
ISBN 978-3-8214-7669-8 
 
Gdl 1 Hof M0713836 
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Nareuisch, Andreas 

 
Fit für den Ausbildungsplatz :  

für Jugendliche, Eltern und alle, 

die die beruflichen Chancen von 

Auszubildenden fördern wollen 

Ratgeber mit umfassenden 
Informationen für die 
Ausbildungsplatzsuche, hilfreichen 
Tipps für Bewerbung, 
Vorstellungsgespräch und 
Testtrainings, Ratschlägen für die 
ersten Monate im Betrieb und 
Kurzporträts aktueller 
Ausbildungsberufe für Jugendliche, 
Eltern, Lehrer und Berufsberater. 
ISBN 978-3-7093-0217-0 
 
Gdl 1 Nar                          M0904596 
 
 
 
 
 
 
 
Ostwald, Birgit 
 
Erfolgsberufe für Realschüler: 

56 Berufe, 56 Chancen 
Informationen zu 56 Ausbildungs-
berufen, die sich besonders für 
Realschüler eignen. 
ISBN 978-3-7639-3486-7 
 
Gdl 1 Ostw M0702197 

Selka, Reinhard 
 
Berufsstart für Hauptschüler: 

50 Berufe, 50 Chancen 

50 Ausbildungsberufe, die sich 
für Hauptschüler eignen, 
werden mit Informationen zu 
Tätigkeitsbild, 
Voraussetzungen, Vergütung, 
Zukunftschancen vorgestellt. 
ISBN 978-3-7639-3615-1 
 
Gdl 1 Sel M0806048 
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www.berufenet.de 
 
„BERUFENET – Berufsinformationen einfach finden“ ermöglicht einen 
einfachen und schnellen Zugriff auf umfassende Informationen zu über 
7.800 Berufen in Deutschland. 
 
www.ausbildungplus.de 
 
Website zur Ausbildungsplatzsuche 
 
www.aubi-plus.de 
 
Praktikums-, Ferienjob- und Ausbildungsplatzbörse mit Informationen über 
diverse Ausbildungsberufe und Tipps zum Bewerben 
 
www.ausbildungsplatz.de 
 
Tipps und Tricks für die Bewerbungsgespräche, Ausbildungsplatzbörse 
 
www. azubi-online.com 
 
Website mit Informationen zu über 400 Ausbildungsberufen 
 
www.azubitage.de 
 
Eine Ausbildungsplatz- und Studienplatzbörse 
 
www.stepstone.de 
 

StepStone ist eine der am meist besuchten Online-Jobbörsen in Deutschland 
und wurde 2008, 2009 und 2010 zur beliebtesten Karriere-Website des 
Jahres gewählt.  

www.zeit-zum-bewerben.de 

 
Stellenanzeigen für Ausbildungsplätze werden auf dieser Website angeboten 
 
 
 

Die oben genannten Websites sind zu erreichen über die Internet-
Arbeitsplätze in den Zentralbibliotheken im Alvar-Aalto-Kulturhaus; 

Bewerbungen können an den Office-PCs geschrieben werden. 
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Wie schreibe ich eine Bewerbung? 
 
   
DUDEN Bewerbungstrainer: 

in vier Schritten zur erfolgreichen 
Bewerbung 
 
Hkp 1 Bew M0903446 
 
 

 
Hesse, Jürgen 
 
Die perfekte Bewerbungsmappe 
für Ausbildungsplatzsuchende: 

die 50 besten Beispiele 
erfolgreicher Kandidaten 
Auch für Schulabgänger gilt: Ohne 
überzeugende schriftliche 
Bewerbung keine Einladung zum 
Vorstellungsgespräch. Die 
Bewerbungsprofis Hesse/Schrader 
präsentieren und kommentieren 
Bewerbungsmappen erfolgreicher 
Kandidaten mit unterschiedlichsten 
Berufswünschen   
ISBN 978-3- 8218-5999-6 
 
Hkp 1 Hes M1003911 
 
 

 
Hesse, Jürgen 
 
Die perfekte Bewerbungsmappe: 

kreativ, überzeugend, erfolgreich 
17 kommentierte Bewerbungs-
Beispiele: Muster und 
Checklisten auf CD-ROM. 
ISBN 978-3-8218-5903-3 
 
Hkp 1 Hes M0713344 

 
 
 
 

Hesse, Jürgen 
 
Praxismappe Bewerbung für 
Ausbildungsplatzsuchende: 
der erfolgreiche Weg von 
der Schule in den Beruf  
Kommentierte Beispiele für 
optimale schriftliche Bewerbungen 
mit Hinweisen für das Vorstellungs- 
gespräch. 
ISBN 978-3-8218-5942-2 
 
Hkp 1 Hes M0713380 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Püttjer, Christian 
 
Die Bewerbungsmappe mit Profil 

für die Ausbildungsplatzsuche 
Zehn Mappen werden beurteilt, 
Fehler angestrichen, einzelne 
Aspekte erläutert (Anschreiben, 
Foto, Lebenslauf). 
ISBN 978-3-593-38242-5 
 
Hkp 1 Pue M0703410 
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Wie bestehe ich einen Einstellungstest? 
 

 
Brenner, Doris 
 
Einstellungstests sicher bestehen  
Informationen über 
Verfahren/Arten der Tests und 
umfassender Übungsteil. 
ISBN 978-3-448-10079-2 
 
Mck 1 Bre M1101417 

 

 

 

 
Brenner, Doris 
 
Das große Testbuch für 
die Bewerbung  
Zusammenstellung der 
wichtigsten Tests mit Lösungen, 
die von Behörden und von der 
freien Wirtschaft bei 
Bewerbungsverfahren 
angewandt werden. 
 ISBN 978-3-448-08020-9 
 
Hkp 1 Bre M0708457 

 
 
 
 
 
Buchholz, Werner 

 

Das 10-Minuten-Mathe-

Bewerbungstest-Training 

Mathematik 

Die häufigsten Testfragen aus der 

Wirtschaft 9./10. Klasse 

ISBN 978-3-403-03393-6 

 

Mck 1 Buch  M1101421 

 

 

Hesse, Jürgen 
 

Gedächtnistraining Merkfähigkeit 

testen und verbessern ; 

Eignungs- und Einstellungstests 

sicher bestehen  
Aufgaben zu Gedächtnis und 
Merkfähigkeit werden in fast jedem 
Auswahl- und Einstellungstest 
gestellt. Je gezielter die 
Vorbereitung, desto größer die 
Erfolgschancen - unabhängig vom 
Alter. Dabei hilft intensives 
Gedächtnistraining auch, in 
Stresssituationen des Alltags den 
Überblick zu behalten. Hesse und 
Schrader stellen gängige und neue 
Tests vor, um die Leistungsfähigkeit 
der grauen Zellen zu verbessern. 
ISBN 978-3-8218-5853-1 
 

Mbk 3 Hes M0713459 
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Hesse, Jürgen 
 
Das große Logik-Kniffel-Buch: 

jede Menge Testaufgaben zum 

Trainieren und Rätseln 
750 Testaufgaben mit Lösungen zur 
Bestimmung des logischen 
Denkvermögens im sprachlichen, 
mathematischen und grafisch-
illustratorischen Bereich, ausgewählt 
aus den am häufigsten eingesetzten 
Berufseignungs- und Auswahltests. 
ISBN 978-3-8218-5867-8 
 
Ydo Hes M0705337 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Püttjer, Christian 
 
Einstellungstest – das große 

Handbuch 

Nur wer vor Einstellungstests 
die häufigsten Aufgaben und 
Fragen trainiert, wird alle 
Tests meistern und den Job 
bekommen 
ISBN 978-3-593-39442-8 
 
Mck 1 Pue M1101419 
 
 
Worm, Heinz Lothar 
 
Das 10-Minuten-

Bewerbungstest-Training 

Deutsch 
Die häufigsten Testfragen aus der 
Wirtschaft 9./10. Klasse 
ISBN 978-3-403-06529-6 
 
Oe Wor  M1101422

 
 
    Worm, Heinz Lothar 

 

    Das 10-Minuten-      

    Bewerbungstest-Training   

    Allgemeinwissen 

      Die häufigsten Testfragen aus        
      der Wirtschaft 
      ISBN 978-3-403-06445-9 

 
      Mck 1 Wor   M1101420 
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Wie führe ich ein Vorstellungsgespräch? 
 
 
 
Eßmann, Elke 
 
111 Arbeitgeberfragen 
im Vorstellungsgespräch :  
Absichten erkennen 
Pluspunkte sammeln, 
Stolpersteine vermeiden. 
ISBN  978-3-442-16499-8 
 
Hkk 4 Ess M0900617 
 
 

 
Hesse, Jürgen 
 
Das perfekte Vorstellungsgespräch:  
Professionell vorbereiten 
und überzeugen. 
ISBN  978-3-593-37940-1 
 
Hkk 4 Hes M0700503 
 
 

 
Müller-Thurau, Claus Peter 
 
101 Fragen und Antworten 
im Vorstellungsgespräch  
Ausführliche Kommentierung von 
Fragen, die häufig bei 
Vorstellungsgesprächen gestellt 
werden: Bildungsgang, Berufsweg, 
spezielle Anforderungen an 
potenzielle Führungskräfte, typische 
Fragen an Frauen sowie zum Thema 
Entgelt. 
 ISBN 978-3-448-09275-2 
 
Hkk 4 Mue M0900625 

 
 
 
 

Püttjer, Christian 
 
Trainingsmappe 

Vorstellungsgespräch: 
Die 200 entscheidenden Fragen 
und die besten Antworten. 
Mit 1 CD-ROM. 
ISBN  978-3-593-39110-6 
 
Hkk 4 Pue M1003912 
 
 

 
Püttjer, Christian 
 
Trainingsmappe 

Vorstellungsgespräch 

Für Berufseinsteiger, Jobwechsler, 
und Führungskräfte: Werden Sie 
zum Profi in Sachen Vorstellungs-
gespräch und schöpfen Sie Ihre 
Chance. 
ISBN 978-3-593-39110-6 
 
Hkk 4 Pue  M1003912 

 
 
 
 
7 



Geschafft! Mein Ausbildungsplatz 
 
 
 
Eberhardt, Manfred 
 
Ratgeber für Auszubildende: 

Azubi – und jetzt? 
Dieser Ratgeber wendet sich an 
alle Auszubildenden, die am Anfang 
ihrer Berufsausbildung stehen. 
ISBN 978-3-470-56972-7 
 
Gdl 1 Ebe M0900624 
 
 

 
Ehlers, Ingrid Ute 
 
Bin gut angekommen:  
die wichtigsten sozialen 

Spielregeln für Azubis  
Ratgeber, der die sozialen 
Spielregeln auf dem Berufsparkett 
für Auszubildende erläutert. 
Witzig und locker beschäftigen die 
Autorinnen sich mit den Themen 
Umgangsformen, Smalltalk, 
Teamfähigkeit, Kritikfähigkeit und 
angemessene äußere Erscheinung. 
ISBN 978-3-8214-7676-7 
 
Gdl 1 Ehl M0900622 

 
 
 
 
Künneth, Karl Hermann 
 
Der Benimm-Leitfaden für Azubis  
Ihr erster Arbeitstag als Azubi 
oder Praktikant steht bevor. Jetzt 
gilt es sich zu behaupten, einen 
guten Eindruck zu vermitteln und 
Sympathien zu gewinnen. 
ISBN 978-3-8169-2783-9 
 
Gdl 1 Kue  M1101418 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Müller, Jula 
 
Meine Rechte als Azubi: 

alles was ich wissen muss: 

vom Ausbildungsvertrag 

bis zum Zeugnis  
Ein Ratgeber, der in flotter 
Aufmachung und sachlichen 
Texten alles Lehrstellenrelevante 
vermittelt. 
ISBN 978-3-7639-3507-9 
 
Fem Mue M0708604 
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Eigene Notizen: 
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Stadtbibliothek Wolfsburg  
Porschestr. 51 
38440 Wolfsburg 
 
Telefon: (05361) 28 25 30  
Telefax: (05361) 28 28 63 
 
www. wolfsburg.de/stadtbibliothek  
E-Mail: stadtbibliothek@stadt.wolfsburg.de 
 
Bild: www. Jugendserver-dresden.de 
 
Quelle: Untertitel  
ekz.bibliotheksservice GmbH, Reutlingen 
 
Stand: 04/2011 


